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Etapes 1 a 6
Enregistrer (et créer un locataire ?)

Retour sommaire

Préambule

Les assistants de saisie d’un mandat et/ou d’un locataire ont
deux buts. Faciliter et accélérer la procédure de création des
fichiers de base.

Quelque soit l'assistant, vous n’avez plus qu’un seul écran,
multi-étapes qui crée 1'ensemble des fiches 1lors de 1la
validation finale.

De plus, vous pouvez commencer une création de mandat (ou de
locataire) et vous arréter a n’'importe quelle étape. LSC
enregistre un brouillon que vous reprenez a tout moment !

Raccourcis

Installation des raccourcis

L’assistant n'est accessible qu’apres l’ajout d’'un raccourci
sur votre écran d'accueil..



CYCLE
QUITTANCEMENT

AVIS -
QUITTANCE -

CYCLE REVISION

O

NOUVEAU NOUVEAU LOT

LOCATAIRE

Pour l’'ajouter,

= Allez dans le menu Parametres,
= Préférences utilisateur,

CYCLE
ENCAISSEMENTS

O

REGULARISATION

DES LOTS

= En haut a gauche “modification des raccourcis”,

» Onglet Gérance, acces haut OU acces bas et choisissez
emplacement libre. Si vous n’en avez plus,
un puis cliquez sur le petit crayon pour en créer

nouveau

= Choisissez “créer un raccourci” et cliquez sur “Aide

mandat”

un
en
un

supprimez

au

CHOIX DU RACCOURCI
'
) =
NOUVEAU LOCATAIRE
NOUVEAU LOT

Mouveau locataire
Mouveau lot

NOUVEAU MANDAT Mouveau mandat

Mouveau Rdv
Paiement

NOUVEAU RDV
PAIEMENT

PAIEMENT ACOMPTE
PAIEMENT ACOMPTES CHQ
PAIEMENT ACOMPTES VIR

Paiement acomptes
Paiernent acomptes Chéque
Paiement acomptes virement

» Validez a 1’issue

= De retour sur 1'écran d’'accueil,

votre nouveau raccourci ,

si vous ne voyez pas

cliquez sur le sigle



puis sélectionnez a nouveau le module Gérance, cela
forcera 1’actualisation de 1’écran

Utilisation des raccourcis

Lorsque vous cliquez sur le raccourci, deux cas possibles

Aucun historique

L'’écran pour procéder a une

directement

Pour un nouveau mandat

Aide a |a création d'un mandat de gestion

IDENTITE

ETAPE 2 - COMPTE

nouvelle création s'’'affiche

===

> Quitter I'assistant

> Etape suivante

Genre w~
ETAPE 3 - MANDAT
ETAPE 4 - IMMEUBLE / LOT(S)
P locataire
Trois étapes
= le choix du ou des lot(s)
o
15 Sélectionnez les enregistrements (42) || ==
> Touttralter  » Traiter sélection ~ Sélection
Code gestion Vignette Type/Détails Surface Prix Loyer Propriétaire Location/Etat du lot
MICHOTTE21 Appartement 100 000 496,00 ALOXE CORTOM Denise Loug "
2, rue des Micholles a Apptrésidence récents 68,00 83700 ST RAPHAEL
54000 NANCY - D'une conceplion "califormienne”, cette maison 79,36 Non disponible
- composée de 2 appartements indépendants a 643,36
l'originalité de se situer dans rest de la France.
| ‘intérirur st hainné nar ine lnmiére constante Aven
GILBERT/90T Parking 300,00 BROUILLY Alfred Loue
4, rue Gilbert 30,00 B2500 SEYNE-SUR-MER (LA)
54000 NAMCY " I 48,00 Maon disponible
n% 378,00
—_
GILBERTH22 Appartement 1500,00 BROUILLY Alfred Loue
4, rue Gilbert 150,00 83500 SEYME-SUR-MER (LA}
54000 NAMCY ¥ I ALouer
-% 1650,00
—
GILBERTH 2T Appartement 490,00 MORGON Charles Libre
4, rue Gilbert 40,00 83500 PORT-GRIMALID
54000 NANCY ,_l 78,40 A Louer
1% 608,40
—

» l’affichage du ou des lot(s) apres le choix de ces



derniers

15C Aidle & la création de locataire = &o] @
> Quitter l'assistant
LOTS 2 Aloutmodification du nouveau locataire > Valider les nouveaux locataires
Code Lot Adresse du lot Ville du lot Locatare actuel Nouveau locataire
ETAPE 2 - TIERS LOCATAIRE GARE23/201 23, rue de la Gare MAXEVILLE

ETAPE 3 - COMPTE

= le début de saisie par un double clic sur un lot

I5C Aide & la création de locataire || == ]EI

» Quitter lassistant

IDENTITE > Etape précédente > Etape suivante

Genre v
ETAPE 3 - COMPTE

Brouillons existants

S'il existe des brouillons (créations non terminées), c’est
la liste des mandats en attente OU des lots pour affectation
locataire qui est affichée.

A partir de l’'une ou 1’autre, deux possibilités

= Reprendre un brouillon existant par un double-clic sur
celui-ci (puis allez sur 1l'étape sur laquelle vous vous
étiez arrété

= Faire une nouvelle création a l1’'aide du bouton “Créer”.

Exemple pour le mandat..

E Aide a la création d'un mandat de gestion EI@
» Créer > Annuler
BROUILLONS [}
Tiers Comnte Huméro de mandat
411RENELACOSTE Renélacoste 19 |

£ >




NOUVEAU MANDAT

Principes de navigation et
validation..

Ils sont simples

Passage d’un écran a 1l’autre

= Vous passez d'un écran a l’autre a 1’aide du bouton
“étape suivante”, condition d’avoir renseigné les
éléments indispensables..

:l-‘t‘-fAideé la création d'un mandat de gestion EI@

> Quitter I'assistant

IDENTITE > Etape suivante

ETAPE 2 - COMPTE

Genre w

ETAPE 3 - MANDAT

ETAPE 4 - IMMEUBLE / LOT(S)

= Lors des étapes intermédiaires, vous pouvez revenir en
arriere avec le bouton “étape précédente”.

COMPTE » Etape précédente » Etape suivante

w | GO0 [l senvice Client

411REMNELACOSTE Rengé Lacoste

{MODEREGLEMEN"} et ‘ REDDrt a nouveau -

Mode de réglement

L’étape sur laquelle vous étes est matérialisée en
orange sur la partie gauche de 1’écran



ETAPE 4 - IMMEUBLE / LOT(S)

(exemple quand on est a l'étape 3)

Enregistrer

A l'issue des saisies, la validation finale se fait par
le bouton “enregistrer”

» Etape précédente » Enreqgistrer
LOTS B i
Code immeuble Code Lot Adresse du lot Ville du lot
ETUD'S ETUD'S/0156 4, rue Gilbert NANCY
ETUD'S ETUD"S/009 Résidence ETUD'S PARIS- 4E-ARRONDISSEMENT
ETUD'S ETUD'S/010 Résidence ETUD'S PARIS- 4E-ARRONDISSEMENT

L'enregistrement crée (si besoin)

= La fiche Tiers

= Le(s) lot(s)

» Le mandat

=Le compte du propriétaire (et 1les éventuels

indivisaires)

Quitter 1’assistant

A toute étape, vous pouvez quitter l’'assistant, il vous sera
alors proposé de

» Fermer 1’'écran mais d’enregistrer votre saisie en
“brouillon” (a condition d’avoir au moins validé une
étape).

 Fermer 1'écran et supprimer le brouillon en cours



I&C Cluitter |'assistant @

> \alider » Fermer

ANNULATION

(_)Fermer et supprimer le brouillon:

(® Fermer et sauvegarder en brouilon

Apres le choix de 1’option, si vous validez, vous confirmez ce
choix. Par contre, si vous faites “fermer”, vous revenez a
1’écran précédent...

Supprimer un brouillon

A partir de la liste des brouillons, si vous ne désirez pas
l’enregistrer (donc, créer les fiches dans LSC), vous pouvez
simplement le sélectionner et cliquer sur la poubelle

Etape 1 — Propriétaire

Cette étape permet de créer 1’identité du propriétaire 0OU
d’indiquer une identité existante !

= Dans le ler cas, vous devrez remplir 1’intégralité du
formulaire

Dans le second, les informations connues seront
affichées, elles pourront éventuellement étre complétées
/ modifiées.

Quelques informations

- Apres avoir indiqué 1’identité, le code se calcule
automatiquement

»Indiquez le genre pour création automatique du
correspondant

= Le Gsm indiqué completera la fiche correspondant

- Les documents ajoutés a ce niveau seront stockés dans la
future fiche Tiers.



A 1'issue de votre saisie, cliquez sur

Retour sommaire

Etape 2 — Compte propriétaire

Sur cette étape, vous pourrez indiquer les données du compte
du propriétaire et des éventuels indivisaires

Quelques informations

» Une fois 1’entité comptable choisie, le numéro de compte
et le libellé se calculent automatiquement

» Certaines rubriques comme le choix du relevé ou ce qui
est imprimé a la suite ne sont pas accessibles a ce
niveau (il faudra les choisir apres création)

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur

Retour sommaire

Etape 3 - Mandat

A cette étape, vous saisirez les données du mandat de gestion
et vous pourrez y lier les documents afférents.

Quelques informations

=Le numéro de mandat s’obtient automatiquement par un
clic sur “ " ou par saisie manuelle

= Compte analytique provisions : renseignez 47pROV si vous
désirez ne pas reverser les provisions sur charges des
locataires au propriétaire

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur

Retour sommaire




Etape 4 — Immeuble — Lot(s)

Cette ultime étape va vous permettre :

Si le lot n’existe pas dans votre portefeuille

De créer 1’'immeuble (ou de choisir un immeuble existant) puis
d’'y rattacher le ou les lot(s) du propriétaire courant en
cliquant sur “+"” et en choisissant “Lot en gérance”

Quelques informations

La lere fenétre permet de créer / choisir 1’immeuble et
d’'y rattacher d’éventuels documents

» Les 3 fenétres suivantes sont dédiées au lot

»Les codes physique et gestion sont 1les seules
informations obligatoires. Ils se créent automatiquement
apres saisie des n° de RCP et PLAN

= Sur la derniere fenétre, vous pourrez intégrer des
documents / photos

A l'issue de votre saisie, cliquez sur

Si le lot existe déja dans le module syndic (a
partir de la version 6.3.1 — février 2023)

De choisir l'option “Lot en syndic” en cliquant sur le bouton

i n

=+

15C Aide 3 la création d'un mandat de gestion = [ B |

LOTS

Code Lot Adresse du lot

GILBERTIO17

Code immeuble
GILBERT

4, rue Gilbert

Si vous avez choisi un lot “syndic”, vous ne pourrez pas le
modifier a ce niveau .. vous ne pourrez que passer a l’étape
5.



Etape 5 — Et apreés..
Trois possibilités a ce niveau

=VVous créez un autre lot avec le bouton “+” et vous
repartez a 1'étape 4

= Vous cliquez sur “ " afin d'y revenir
plus tard pour terminer.

= Vous cliquez sur “ " pour lancer la création
des fiches. L'assistant se ferme et le brouillon est
supprimé

Si vous avez cliqué sur “enregistrer”, un message s’'affiche
pour vous demandez si vous voulez créer (ou pas) le locataire
associé

SolutionCrypto

| WVoulez vous effectuer 'entrée du ou des locataires ?

T | Al

Si vous faites 0K, vous basculez automatiquement dans
l’assistant de création du locataire. (cf. chapitres suivants
pour documentation liée)

Si vous annulez, alors la procédure s’arréte la. Vous pourrez
créer votre locataire a tout moment a 1’aide du raccourci
“nouveau locataire”.

Retour sommaire

NOUVEAU LOCATAIRE



Etape 1 : choix du ou des lot(s)

Aprés avoir cliqué sur le raccourci “Nouveau locataire”, une
liste de lots est affichée. Vous allez devoir choisir les
fiches pour lesquelles vous désirez faire entrer un locataire.

e
L‘KI Sélectionnez les enregistrements (42) EI@
> Touttraiter  » Traiter sélection v Sélection
Code gestion Vignette TypeiDétails Surface Prix Loyer Propriétaire Location/Etat du lot
MICHOTTE/21 Appartement 54 50 100 000 496,00 ALOXE CORTON Denise Loué -
2, rue des Michottes Appt résidence récente 68,00 83700 ST RAPHAEL
54000 NANCY i | D'une conception “californienne”, cette maison 79,36 Non disponible
composée de 2 appartements indépendants a 643,36
l'originalité de se situer dans 'est de la France.
| 'intériaur ast haiané nar une lumiére constante aver
GILBERT/207 Parking 8,00 300,00 BROUILLY Alfred Loué
4, rue Gilbert 30,00 83500 SEYNE-SUR-MER (LA)
54000 NANCY ) I 48,00 Non disponible
-% 378,00
—
GILBERT/122 Appartement 22,00 1500,00 BROUILLY Alfred Loue
4, rue Gilbert 150,00 83500 SEYNE-SUR-MER (LA)
54000 NANCY ) I ALouer
v’ 3 1650,00
~ ]}
GILBERT/127 Appartement 4500 490,00 MORGON Charles Libre
4, ue Gilbert 40,00 83500 PORT-GRIMAUD
54000 NANCY ) I 78,40 Alouer
.‘o 608,40
—
w

A 1l'issue, faites “Traiter sélection” ou .. “tout traiter”
(plus improbable). LSC affichera dans un nouveau formulaire
le(s) lot(s) sélectionné(s)



1-9: Aide a la création de locataire EI@

> Quitter I'assistant

LOTS > Ajout/modification du nouveau locataire > Valider les nouveaux locataires
Code Lot Adresse du lot Ville du lot Locataire actuel Nouveau locataire
[EURFE 2 = TTIERES LT TRIIAIRE GILBERT/354 4, rue Gilbert NANCY Albert LOCATAIRE
MICHOTTE/23 2, rue des Michottes MANCY
ERHES - UL SAINTLOUISI203 |Résidence Saint Louis VANDOEUVRE LES NANCY MATIGNON Georges

ETAPE 4 - LOCATAIRE

ETAPE 5 - BAIL

ETAPE 6-D.G.

ETAPE 7 - DIVERS

A NOTER : sur la liste sera affiché le nom du locataire, s’il
est encore en place

Boutons de cet écran

Ajout / modification du nouveau locataire

Méme fonction que le double-clic sur une ligne.. Propose la
création du locataire OU si vous aviez déja commencé, il faut
ensuite vous rendre a 1’'étape sur laquelle vous vous étiez
arrété.

Valider les nouveaux locataires

N'’est utile a ce niveau que si vous revenez sur un brouillon
complet existant

Quitter 1’assistant

A toute étape, vous pouvez quitter 1’assistant, il vous sera



alors proposé de

- Fermer 1'écran mais d’enregistrer votre saisie en
“brouillon” (a condition d’avoir au moins validé une
étape) .

- Fermer 1’écran et supprimer le brouillon en cours

LSC Cluitter |'assistant @

> \alider » Fermer

ANNULATION

{_JiFermer et supprimer le brouilon;

(® Fermer et sauvegarder en brouilon

Apres le choix de 1’option, si vous validez, vous confirmez ce
choix. Par contre, si vous faites “fermer”, vous revenez a
1’écran précédent...

Etape 2 : tiers locataire

Cette étape permet de créer 1’'identité du locataire O0U
d’indiquer une identité existante !

= Dans le ler cas, vous devrez remplir 1’intégralité du
formulaire

Dans le second, les informations connues seront
affichées, elles pourront éventuellement étre complétées
/ modifiées.

Quelques informations

» Apres avoir indiqué 1'identité, le code se calcule
automatiquement

»Indiquez 1le genre pour création automatique du
correspondant

= Le Gsm indiqué completera la fiche correspondant



= Les documents ajoutés a ce niveau seront stockés dans la
future fiche Tiers.

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur

Etape 3 : compte locataire

Cette étape consiste a déterminer le type de bail que vous
allez créer puis a la création du compte locataire lié.

1-‘C Aide a la création de locataire EI@

> CQuitter 'assistant

> Etape précédente > Etape suivante

TYPE DE BAIL
() Colocation () Commercial
COMPTE
G002 [15emice Client
ETAPE 4 - LOCATAIRE .
81LOLA Mode de réglement w
ETAPE 5 - BAIL Lola Jour de paiement 0
ETAPE 6-D. G. COORDONNEES BANCAIRES
IBAN Mom et adresse
ETAPE 7 - DIVERS de la banque
BIC
Mom et adresse
Domiciliation bancaire du titulaire

GESTION ET COMPTABILITE

Gestionnaire v Comptable ~ Assistant ~

Type de bail

3 choix possibles

- Habitation (par défaut)
= Colocation (bail d’'habitation avec des colocataires)
= Commercial

En choisissant 1'une des trois options, les écrans diffeéreront
quelque peu.



Exemple : en cochant “colocataire”, 1’écran “compte” est
complété par un tableau de saisie des colocataires

> Etape précédente » Etape suivante

TYPE DE BAIL

(C) Habitation @®{Colocation: (O Commercial

COMPTE
G002 [ =enice Client
S1LOLA Mode de réglement w
Laola Jour de paiement 0

COORDONMNEES BANCAIRES

IBAM Maom et adresse
de la bangue
BIC
Maom et adresse
Domiciliation bancaire du titulaire

GESTION ET COMPTABILITE

Gestionnaire L Comptable b Assistant “
COLOCATAIRE [ +] ﬁ
Mom Email Tantiémes IBAN

Sur cette étape, vous pourrez indiquer les données du compte
du locataire et des éventuels colocataires

Quelques informations

= Une fois 1’entité comptable choisie, le numéro de compte
et le libellé se calculent automatiquement

= Vous pourrez indiquer le gestionnaire, le comptable et
ou l’'assistant 1ié(s) au locataire

»Si vous avez coché “colocation”, cliquez sur au
niveau du tableau des colocataires pour chaque fiche a
créer.

i n

+



ATTENTION : si vous avez de 1l’'APL pour les colocataires il
faut la renseigner pour chacun d’'eux et elle sera cumulée par
LSC sur la fiche locataire (étape suivante).

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur

Etape 4 : locataire

Sur cette étape, vous pourrez indiquer le quittancement du
locataire et la date de début, 1'APL (ou AL) et autre
périodicité..

Quelques informations

» Le tableau de quittancement affiche le quittancement
permanent en fonction des informations du lot. Il peut
étre changé a ce niveau

= Du quittancement provisoire peut étre ajouté

» Si le locataire est prélevé, vous pourrez en définir les
modalités (sur solde, sur derniere quittance, avec
déduction de 1’APL)

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur

Etape 5 : bail et GLI

Sur cette étape, vous indiquerez,

» Les conditions de son bail

» Les modalités de révision du loyer (indice, date
prochaine révision, conditions particulieres, etc..)

= L’exclusion a la GLI et/ou la vacance de locataire (par
défaut, rien n’est coché)

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur



Etape 6 : D.G.

Sur cette étape, vous saisirez,

Le dépbét de garantie et son reversement (ou non ) au
propriétaire
= Le(s) garant(s) a l’'aide du bouton “+

n

Si le garant est 1ié a un colocataire, il faudra l’indiquer
sur l’écran de création de celui-ci

A 1’issue de votre saisie, cliquez sur

Etape 7 : divers
Sur cette derniere étape du locataire, vous pourrez,

» Indiquer la date d’échéance de l’'assurance habitation

»Définir (si besoin) d’'autres alarmes (maintenance
chaudiere a gaz par exemple)

= Compléter des zones de notes informelles

= Ajouter des documents 1iés au locataire (une copie du
bail signé par exemple)

A 1’'issue de votre saisie, cliquez sur

Derniere étape : création du
locataire ou stand by

Vous étes de retour sur la liste des lots et la colonne
“nouveau locataire” s’est remplie

l-‘C Aide a la création de locataire EI@

> CQuitter l'assistant

LOTS > Ajoutimodification du nouveau locataire > Valider les nouveaux locataires

Code Lot Adresse du lot Ville du lot Locataire actuel MNouveau locataire

ETHE 2 =TIERE LT RE GILBERTM22 |4, rue Gilbert NANCY camt053.2 Lola




A partir de cette liste, vous pourrez

= Valider les nouveaux locataires (seront donc crées dans
LSC et affichés en liste a 1'issue)

» Quitter l'assistant tout en choisissant de conserver ou
pas la saisie effectuée. Vous pourrez y revenir a tout
moment par un clic sur le raccourci.

= Créer un nouveau locataire par double clic sur un autre
lot

Retour sommaire

NOUVEAU LOT

Etape 0 : choix du mandat de
gestion

Apres avoir cliqué sur le raccourci “Nouveau LOT”, la liste
des mandats de gestion actifs vous est proposée. Vous devez en
choisir un (le traitement n’est pas multi mandats)

132 Sélectionnez les enregistrements (8) EI@

> Touttraiter ) Traiter sélection ) Chercher + Sélection
Compte Libellé Extrait Paiement Numéro Echéance Hono. Ass. Acompte Le

411ALOXECO ALOXE CORTON Denise Trimestriel Mensuel 102 29/05/2021 6,00% TTC 175% TTC

411DESCHAM DESCHAMPS Emile Trimestriel Trimestriel 2 09/06/2021 9,00% HT 0,00% HT 20

411LEPITRE LEPITRE Abel Trimestriel Trimestriel 4 1310972021 12,00% HT 230%TTC 12

411PIERREP Pierre PROPRIETAIRE Mensuel Mensuel B 310172020 6,00% TTC 0,00% HT

411ALOXECO ALOXE CORTON Denise Trimestriel Mensuel 8 05/01/2021 7,50% HT 0,00% HT

411MARCEAU Clients locataires (collectif) Mensuel Mensuel SCH 21/03i2021 0,00% HT 0,00% HT

411MORGONC MORGON Charles Trimestriel Trimestriel 10 30/03/2021 8,50% HT 0,00% HT

411PETRUSP PETRUS Pierre Mensuel Mensuel " 30/03/2021 8,90% TTC 0,00% HT

Etapes 1 a 6 : choix de 1’immeuble,
données du lot

Apres le choix du mandat, vous arrivez sur un formulaire a 6



étapes,

I5C Aide 3 la création d'un lot de gestion

permettant de renseigner (ou
de créer le lot (étapes 2 a 6)

Mandat numéro : 102 - Propriétaire : ALOXE CORTON Denise

ETAPE 2 - LOT

ETAPE 3 - LOT

ETAPE 4 - LOT

ETAPE 5 - LOT

ETAPE6 - LOT

- GERANCE

- PUBLICITE

- DPE

-PJ

o] -O- |l
> Quitter I'assistant

IMMEUBLE > Etape suivante

{Pays} v
Date d'achévement des travaux 00/00/0000 Digicode
ADMINISTRATIF
Code Recette fiscale
Code Trésorerie
Code Syndic
ETAT DES RISQUES ET POLLUTIONS
Limmeuble est situé dans le périmétre d'un plan de prévention des risques (PPRn, PPRt ou sismicité) O Oui © Non
L'immeuble a fait 'objet dune déclaration de sinistre consécutif & une catastrophe naturelle ou technologique O Oui © Non
DOCUMENTS B @
Numéro Mom de fichier

créer) un immeuble puis

Quelques informations

= La lere fenétre permet de créer / choisir 1’immeuble et
d’'y rattacher d’'éventuels documents
= Les 5 fenétres suivantes sont dédiées au lot

»Les

codes

physique et gestion sont 1les seules

informations obligatoires. Ils se créent automatiquement
apres saisie des n° de RCP et PLAN

=Sur la derniere fenétre,

documents / photos

A 1’issue de votre saisie,

vous pourrez intégrer des

cliquez sur



Mandat numéro : 102 - Propriétaire : ALOXE CORTOM Denise » Quitter l'assistant  “ide
ETAPE 1 - IMMEUEBLE ¢ NOTE INTERNE SUR LOCATION > Etape précédente > Enregistrer
ETAPE 2 - LOT a
ETAPE 3 - LOT - GERANCE
ETAPE 4 - LOT - PUBLICITE
ETAPE 5-LOT - DPE
lETAF'E 6-LOT-PJ /
v
: DOCUMENTS i
Numéro MNom de fichier
&~
v
4 L4

Une fois le lot crée, un message de création du locataire est
affiché

SolutionCrypto

Voulez vous effectuer I'entrée du locataire 7

Mon

En répondant OUI, vous enchainez sur l’équivalent du
raccourci “Nouveau locataire”




Jestimo - évalutation
immobiliere

JESTIMO permet aux professionnels de l’'immobilier d’'estimer
précisément tout bien d’habitation en France métropolitaine et
de remettre a son client, un dossier personnalisé complet
appuyé a l’aide de données objectives de marché. (source
https://www.jestimo.fr/)

0.1\ Avant tout, vous devez ouvrir un compte chez
notre partenaire afin d’obtenir un login et un mot
de passe nécessaires a Crypto pour créer 1la
passerelle

0.2\ Activation du module idoine sur le Store
Crypto

Etre au minimum en version 6.2.5 ou 6.0.13

C'’est au niveau de la fiche utilisateur que vous allez
renseigner 1les informations de votre compte JESTIMO
(identifiant et mot de passe)


https://aide.crypto.fr/gerance/jestimo/
https://aide.crypto.fr/gerance/jestimo/

Identité Autorisations d'accés (1) Autorisations d'accés (2)

Documents Préférence d'affichage
pvit

[~ Ne vair gue mes immeubles

> Est rattaché a
€002 [syndic

[“] Recoit les messages systémes adressés au service

> Présentation

Couleurs sur le planning Image de fond des écrans
Texte Z:0x0000 [
Fond =i OxOOFFADOD3 [
1> Paramétres visualisation des adresses > | 'mpte AR24
Pays par défaut |{p,qv5} o | entifiant akinj54@hotmail. fr
Départ itinéraires Crypto5079@
P Autoriser le compte
> Décomptes Syndic > Déc
Libelé a utiiser Jeff le Chef - tél : 03 83 65 44 58 - email : jeff@cryp
D _Formulaire vote par correspondance
Adresse de retour Identifiant du p@crypto.fr
Mot de passe
Courriel de retour P verifier le compte

Précédent

Imprimer Suivant Annuler Valider

Il n’est pas indispensable d’avoir un compte distinct par
utilisateur. Vous pouvez donc renseigner les mémes login et
mot de passe sur plusieurs fiches

3\ Envoi de vos données pour enrichir 1la
base JESTIMO (facultatif mais conseillé)

Pour vous offrir le meilleur résultat, JESTIMO doit alimenter
une base de données qui soit la plus exhaustive possible.
L"envoi de vos données anonymisées y contribuera tres
fortement.

Pour votre parfaite information, voici ce qui est envoyé

= LOT : 1la sélection est faite par rapport aux locataires
présents dont la date de ler quittancement n’excede pas
deux ans

» Dossier : de type “compromis” avec une date de signature



renseignée et de 2 ans ou moins
»Révision de 1loyer : quand le loyer évolue,
l’information est envoyée a nouveau

Vous devrez simplement procéder a une lere initialisation via
une rubrique EXPORT JESTIMO présente en administration

+ Import Export
Importer des identités
Importer des lots
Importer plan de base
Importer Copropriété
Import BPO Evénement
Import Syndicat ltem
Import libre
Import tables par fichier XML
Importer des données
Import de migration de version antérieure
Import pour fusion
Import pour fusion v2
Retraitement PJ aprés fusion v2
Export pour fusion
Export pour fusion v2
Vérification avant export pour fusion v2
Export Observatoire CNAB
Export Observatoire IDF
Export CObservatoire Loyer FNAIM
Export Meilleures\Visites.com
Export PGSP

[ ExponJesnmn] v

Apres le double-clic, vous arrivez sur 1'écran suivant



15 Jestimo initialisation E=n EcH =T

JESTIMO INITIALISATION > Fermer
PARAMETRES
Ltilisateur & utiliser pour les envois JLC R
Drate du dernier envoi Aucun envoi effectué
ENVOI

» Initialisation a J-1

> Export manuel

Cliquez sur “Initialisation a J-1. Le traitement démarre. A
1’issue, une date de dernier envoi sera affichée.

15C Jestimo initialisation |-
JESTIMO INITIALISATION > Fermer
PARAMETRES
Utilisateur & utiliser pour les envois JLC P
Date du dernier envoi : 060212022
ENVOI

> Initialisation a J-1

> Export manuel

Par la suite, les mises a jour sont envoyées journalierement,
au moment du changement de jour (sur serveur) ou a la
connexion (en monoposte)



4\ Utiliser JESTIMO

Deux nouveaux boutons ont été ajoutés sur la fiche lot

Estimation location
Estimation vente

Lot publicité Documents Plus... Diagnostics . Gérance . Transaction >
D Etatlocatif |
- GARE23 O Libre ® Loué
() Libérable le
75000 PARIS
PIERREPROPRIETAIRE Plerre PROPRIETAIRE > Etatdulot |
PORT-GRIMALID 04 94 56 0202 O A vendre
[PROPRIETAIRE Pierre v~ 8 CREEEE
L=l @ A louer
[» Codification .
. () A vendre ou 3 louer
N® RCP 1001 GARE23/1001
- (O Non dispanible
N° Plan 101 GARE23/1001
> Critéres et qualificatifs
Type Appartement (= 5tanding Mormal
Détail Appt résidence ancienna = Chauffage Gaz individual
Epogue Récent [ Ascenseur Sans ascenseur
et Hobiabl @hitojemeté  on D Surfaces |
Quartier Hors agglomération Régime TVA PCS= “Carrer’ 84,00
p pvers Habitable 85,00
Mb Pigces 2 Batiment A2 Date construction  05/05/1962 Terrasse 3,00
Mb chambras 1 FEtage 0 Balcons
MNb Parkings 1 Escalier N® clés 00025 Jardin
MNb étages 5 Porte D Digicode B8514 Surface 86,25
Parking N° Pk25 Type Divisible & partir de
Mandst Gestion n° § Loyer Mensusl : 500,00 HT [ Cumulable sur Immeuble
Mzndst Transaction n° & Pric : 178 800,00
Publis sur Infarnet sous réf. 123456789
G Alarmes (1) Estimation Vente Estimation Location
Prendre un RV Aide
Eﬂ E] Moins de détails Imprimer Suivant Annuler Valider

Un clic sur 1’un des deux envoie les informations nécessaires
liées au lot



Envoi des informations en cours ...

CRYPTO >>> >  jestimo

Votre agence : Mon agence Immobiliére
Votre identifiant : dufour p@crypto.fr
Adresse du bien : 23, RUE DE LA GARE 75000 PARIS

Type d'estimation : LOCATION

Puis ouvre votre compte sur le site partenaire avec le
résultat des données envoyées et traitées

Vous avez un acces a un grand nombre d’informations via les
différents onglets.

CLIENT BIEN IMMOEILIER CARACTERISTIQUES ESTIMATION BIENS SIMILAIRES CONCURRENCE AVIS URBANISME RAPPORT

Exemple ci-dessous avec 1l’onglet “ESTIMATION” ou vous
retrouverez les résultats de JESTIMO au regard des données
envoyées.

C'’est un document de travail que vous affinerez en le
complétant pour obtenir, in fine, un rapport complet.



rrrrrrrrrrrrr ves siENs URBANISME  RAPPORT
Synthése de Févaluation Sect, | Secteur de calul s
Méthode Jestimo © 892080 € Type de bien Prix marché secteur Indice de qualité : @ Valorisation des annexes
Décote si bien vendu occupé : @ Autres éléments dajustements - @
Méthode par capitalisation £ 0€ - H
% %
0 1]
T liser :@ Valorisation du terrain - @
Méthode par comparaison 3 o€
K - K -
0 o
Méthode par [évaluation des coits E2 0€ Rénovation : @ Epoque recherchée ?: @
o - | O (0]
Moyenne des méthodes 892080 € Taille atypique : @ Qualité de femplacement : @
Afchage net vendeur —-—-0 @ —-0 =)
-
Honoraires & charge S vendeur
% Honoraires vendeur o
Honoraires (€) aa50s
Prix de vente affiché : E3ZOE0E
* Honoraires charge vendeur

Reportez-vous a la documentation de notre partenaire pour
explications détaillées

LOT — onglet lot

Préambule sur la fiche LOT

La fiche Lot comporte 5 onglets généralistes dont 1’onglet LOT
et 4 onglets dédiés plus spécifiquement aux modules Gérance,
Syndic, Transaction et Saisonnier. Ces derniers ne sont
visibles qu'apres affectation d’un mandat OU par un clic sur
la petite fleche située a droite du dernier onglet.

Les trois derniers onglets nommés Inventaire, Etats des lieux,
Equipement sont plus informels et sont conservés par souci de
rétrocompatibilité avec les anciennes versions. En effet,


https://aide.crypto.fr/gerance/lot-onglet-lot/

notre module EDL Web sur tablette est indépendant de ces
derniers.

Lot publicité Documents Plus... Diagnostics . Gérance .. Transaction >
D adresse W Eatocatit
e S GARE23 23, rue de la Gare ® Libre Olous
(O Libérable le
54320 MAXEVILLE
PIERREPROPRIETAIRE Pierre PROPRIETAIRE ) Etatdulot |
PORT-GRIMALD (494550202 @ A vendre
[PROPRIETAIRE Pierre v A8 664545455
() A louer
> Codification .
. () A wendre ou @ louer
M= RCP 101 E 1_ physigue APT DEMO O Non di i
on disponible
N® Plan 101 APT DEMOD =
| Critéres et qualificatifs
Type Appartement = Standing MNormal
= Détail Appt résidence ancienne @ Chauffage Gaz individuel
Epoque Récent [E Ascenseur Sans ascenseur
@ent Habicble @Mroyennets 1o D Surfaces |
Quartier Hors agalomération Regime TVA pPS= “Carez" 84,00
p piwvers | Habitable 85,00
Nb Pigces 3 Batiment A2 Date construction  05/05/1962 Terrasse 5,00
Nb chambres 1 FEtage 0 Balcons
Nb Parkings 1 Escalier N® clés 0002s Jardin
Nb étages 5 Porte D Digicode Bas14 Surface 86,25
Parking Ne Pk25 Type Divisible 3 partir de
Mandist Gestion n® & Loyer Trimestrial ; 63000 HT ] cumulable sur Tmmeuble
Mszndst Transacthion n° & Priv ¢ 178 000,00
Publie sur Internet sous ref. 99
G Alarmes (1)
Prendre un RV
m m Moins de détails Imprimer Suivant Annuler valider

Cadre Adresse

Immeuble

Le lot fait référence a un immeuble. Cette notion est
obligatoire SAUF pour le module Transaction.

Trois possibilités

» Indiquer le code immeuble s’il est connu

= Saisir un « ? » puis tabuler pour avoir le choix dans
une liste

= Taper un nouveau code et s’il n'existe pas, créer
1’ immeuble



Adresse

Automatiquement rapatriée sur le lot apres saisie de
L’immeuble. Elle reste modifiable, notamment si votre immeuble
est composé de plusieurs batiments OU si vous désirez préciser
un n° de porte ou autre.

Code propriétaire

Rubrique indispensable pour pouvoir associer un mandat sur ce
lot. Cette rubrique fait référence au fichier qui fait 1’objet
d’une documentation a part.

Correspondants

Le principe est de lier un correspondant au lot.
Important a plus d’un titre car utilisé par LSC lors

 De la création d’un événement 1ié au lot,
»D’un rendez-vous lié au lot,
= D'un mailing établi a partir de la liste des lots.

Si aucun n’est défini sur la fiche lot, c’est alors le
correspondant par défaut de la fiche identité qui sera
utilisé.

Pictogrammes situés a droite du correspondant

=Le 1°° donne acces a la liste des correspondants du
propriétaire du bien.

»Le 2°™ permet de consulter, modifier le correspondant
courant.

GARE23 23, rue de fa Gare|

54320 MAXEVILLE

PIERREPROPRIETAIRE Pierre PROPRIETAIRE
PORT-ERIMALD L LT T
PROPRIETAIRE Pierre ~| 8 # DESHEHE255




Cadre Codification

Cette zone sert a l’identification du lot. Le lot est multi-
activités. Les codes utilisés dans les différents services ne
sont forcément pas les mémes.

RCP

Utilisé par le service syndic selon le reglement de
copropriété.

Plan

Utilisé par 1les autres services travaillant sur le N°
d’'appartement.

Code Physique

Est constitué automatiquement de 1’association N°
d’immeuble/N°® RCP. Ce dernier doit étre unique pour un
immeuble.

Code Gestion

I1T est constitué de 1’association N° d’'immeuble/N°
d’appartement. Le N° de plan doit étre unique pour un
immeuble.

Si cette dualité de codes ne vous est pas utile, vous pouvez
intervenir sur le paramétrage (voir ci-contre) pour forcer
LSC a utiliser le méme code.

Le code adéquat sera ensuite présenté en fonction du contexte.
Tous les traitements 1iés a 1’activité de Syndic utilisent le
code physique, tous les traitements 1liés aux autres activités
utilisent le code de gestion.

N® RCP 101 APT DEMO
M® Plan 101 APT DEMO



Meodification _Parametres EIIEI
ariables courrier Notes Regroup. de modéles Gestion des numéros Document

Néhut antnmatinne dee rndes nnetay |

Gactinn din nbhnninn [IMasquer le samedi Masquer le dimanche

Utiliser un code gestion différent du code physique [ Activer le cloisonnement des entités par utilisateur

Habitable 1 Présentation par ordre alphab&tique
Terrasse 0,25

Balcons 0,25
Jardin 0

Cadre Criteres et qualificatifs

Cette zone permet de saisir les caractéristiques matérielles
du lot au travers de 10 menus déroulants.

Le principe est simple

= Déployez un menu pour choisir dans une liste
= Saisissez le début d’une valeur (par exemple “app”) et
tabulez

ET / OU

= Si vous en avez les droits (modifications des listes
déroulantes).. tapez directement la valeur. Si elle
n'existe pas, LSC vous proposera de l'enregistrer pour
les prochaines fiches a saisir.

Tous ces criteres et qualificatifs sont modifiables afin de
personnaliser en fonction de votre portefeuille de biens.
Cependant, nous vous conseillons trés fortement de ne pas
modifier le critére 1 (type) car c’est une notion essentielle
pour la publication. Ce paramétrage doit étre fait dés le
départ et ne plus étre changé par la suite au risque d’une
perte d’intégrité des données affichées.



Accés pour les titres : menu parametres, préférences et
administration, administration du logiciel, rubriques
paramétrables, rubriques 21 a 30. Tout changement a ce niveau
nécessite le redémarrage du poste en monoposte et du serveur
en multi-postes.

Accés pour le contenu de chaque rubrique : menu paramétres,
préférences et administration, administration métier, tous
modules, énumérations : critere 1, critére 2, etc...

> Critéres et qualificatifs

Type Appartement = Standing Mormal

@ Détail Appt résidence ancienne @ Chauffage Gaz individuel
Epogue Récent (= Ascenseur Sans ascenseur
= Etat Habitable (@Mitoyenneté  Mon

Quartier Hors agglomération Regime TVA

Confirmer

Créer la valeur Résience dans la liste CRITERE1




.........

Harwide

Cadre Divers

Informations complémentaires pour le lot..

Comme pour les criteres et qualificatifs (pour le titre),
certaines rubriques sont personnalisables. Il s’agit des 2éme,
3eme et 4eme ligne a gauche, entourées sur la copie d’écran
ci-contre.

Accés pour les titres : menu parametres, préférences et
administration, administration du logiciel, rubriques
paramétrables, rubriques 31 a 33. Tout changement a ce niveau
nécessite le redémarrage du poste en monoposte et du serveur
en multipostes.

NOTA : 1la date de construction, si elle a été préalablement
indiquée sur 1’'immeuble, est reprise par défaut lors de la
création du lot.

Les informations liées au(x) mandat(s) affecté(s) au lot ainsi
que la référence internet sont affichées en bas a gauche, pour
mémoire



3 Batiment A2 Date construction  05/05/1962
Mb chambres 1 Eftage 0
Mb Parkings 1 Escalier M= clés 00025
Mb étages 5 Porte O Digicode Ba8514
Parking M= Pk 25 Type |Parking aérien o

Mandst Gestion n® & Lover Trimastrial » 630.00 HT
Mandzt Transaction n° 8 Priv ; 174 000.00
Publig sur Infernat sous ref. 99

Cadre Etat locatif

Est sur « Libre » par défaut puis est automatiquement
valorisé dans le cycle LOCATAIRE.

= Locataire entrant = état “loué”
= Locataire en préavis = “libérable 1e”
 Locataire parti = libre

Toute modification est impossible, le message suivant

S

"affichant

Alerte

I Modification impossible
=B Un locataire est actuellement en place sur le lot

Pour des raisons de commodité, il est possible de forcer
l’état, par exemple de passer de “libérable le” a “libre”
pour faire entrer un nouveau locataire qui prendra la suite
de celui en partance.

Par contre vous devez activer cette possibilité dans les
parametres Géance

Acces : menu paramétres, préférences et administration,
administration métier, Gérance, configuration gérance, onglet
gérance (ci-contre, n°2)

Une 2éme niveau de sécurité peut étre défini, en y ajoutant
un mot de passe a saisir pour un tel changement. )



Accés : menu paramétres, préférences et administration,
administration du logiciel, mots de passe (ci-contre, n°3)

D Etatlocatif |
(® Libre () Loué
() Libérable le

N°2

Planning Honoraires location Taxe foncigére Lien Syndic Rem. € *

> Paramétres de répartition ¥ Nouveau mode

MNombre décimales tantiémes (0 3 5) i)

N°® de compte DG COeservé a Agence
M= de compte DG reverS&Propriétaire 830200 . o
Code journal & utiliser pour [E DG [Ine pas supprimer les régularisations précédentes

> Régularisation des charges

[] Mettre a jour les provisions du lot aprés régularisation

> Régularisation des charges (lots isolés) Wl Nouveau mode

> Calcul des acomptes de géranc.

O Quittancerment total
[~] Autoriser les consommations négatives

> Révision des loyers en Gérance % Nouveau mode
[ Mettre 3 jour le loyer du lot lors de |a révision des locataires
[~] Autoriser la révision en cours de période

> Quittancement : calcul de TVA

[ calculer la TVA avec un arrondi par ligne de guittancement
[JFiche Lot : autoriser les provisions sur charges en % du loyer > Etat locatif des lots en Gérance

[+ Fiche Locataire : autoriser le quittancement: provisoire par période [ Activer le contréle de I'état locatif

> Saisie comptable ALfAEL

[“IMe pas exclure les lncataires en préavis

> Gestion des trop percus
> Préavis locataire [] Activer la gestion des trop percus

E[:alculer la date de fin de préavis selon l'article 641 du Code de Procédure
Civile

® Quittancement propriétaire
(C Quittancement: loyer seul
(O Solde du compte

> Baux commerciaux

[JFiche Lot : calcul du quittancement locataire selon périodicité du lot

Activer le contrdle des comptes en saisie (G) ®oui  ONon

Annuler Valider

N°3



Suppression depuis le planning Saisonnier i
Modffication tableau d'affichage dans le planning b
3 z (=152 EhE
Changer état locatif du lot o ]
CHanger solge rempoursdole au compee
Suppression en saisie comptable i
Annulation du calcul d'honoraires b
Modification des mandats SEPA i
Suppression de P1 o
Budget (déverrouiller) o
Changer référence Internet du lot i
Changer honoraires location (locataire) b

Cadre Etat du lot

Cette zone renseigne sur 1'état ‘Transaction’ du lot, mais ne
sert pas qu’a ce module !

Elle est utilisée

= Dans les adéquations,
= Dans les liens Internet
= Dans 1’édition des listes.

L’état du lot est toujours initialisé par défaut en fonction
de 1'activité courante

= A Vendre ou a Louer en gérance et transaction,
= Non disponible en syndic.

Cet état n’'est modifié en automatique que par la création d'un
Dossier (Compromis). Il passera en « non disponible » et ne
sera plus modifiable sauf si le dossier 1ié passe en type
« annulation ». Dans ce cas, le lot repasse a son état
d’'origine (a vendre, a vendre ou a louer, etc..)

Non disponible
Il est possible de saisir une date limite, un motif et une

note.

La date limite de « non disponibilité » déclenche une alarme
a échéance au gestionnaire affecté au mandat de transaction.




() A vendre
(A louer
() A vendre ou 3 louer

¢ jusgu'au 00/00/0000
Motf  [{MOTIFNONDISPO} v

Cadre Surfaces

Nous distinguons deux manieres de saisir les surfaces

Classique

Cette zone possede quatre champs de saisie visibles, ou il
vous est demandé d’'indiquer différentes surfaces

= habitable
» Terrasse
= Balcons

= Jardin

LSC calcule et affiche automatiquement la surface totale selon
les pondérations définies dans les parametres.

Définition du coefficient de pondération

Exemple : si la surface d’'une terrasse compte 4x moins qu’une
surface habitable, saisissez 0.25

Carrez

Un clic sur la clé donne acces a un tableau vous permettant de
saisir toutes les surfaces, par piece

- Le bouton “+” permet de créer une nouvelle ligne



= La poubelle permet de supprimer une ligne sélectionnée

Examinons les différentes rubriques d’un tableau

» Piéce

Il s’'agit du nom de la piece. La saisie est libre mais la
sélection d’une valeur peut étre faite par le pop-up.

= Surface

Provoque la mise a jour de la surface Carrez cumulée de la
fiche lot.

= Exclure Carrez

En cochant, vous excluez la piéce courante dans le calcul du
total de la surface.

- les autres zones

Sont informelles et n'ont aucune influence sur les
traitements.

Divisible a partir de

Permet de définir la surface minimale de subdivision du lot.
Ce champ est utilisé dans les recherches et les adéquations.

FS=  "Carrez" 84,00
Habitable 85,00
Terrasse 5,00
Balcons
Jardin
Surface 86,25

Divisible 3 partir de

[ ] Cumulable sur Immeuble



1€ Modification _Parametres EI@
ariahlm courrier Notes Regroup. de modéles Gestion des numéros Document

Néhit antamatinna dae radas nnefay |

festian din nknninn [IMasquer le samedi Masquer le dimanche
Utiliser un code gestion différent du code physique [JActiver le cloisonnement des entités par utiisateur

Habitable Présentation par ordre alphabétique
Terrasse

Balcons

Jardin

e

Pigce Surface Exclure Carrez Miveau Exposition Informations
N
Chambrel 21,00 0 2 placards f—
Chambre1 O ] ™|
Charmmbre2 19,00 O 0 1 placard
Cuisine 10,00 O 0 dquipée
Entrée 2,00 O 0
Salle de bains 7,00 O 0 équipée - baignoire et douche
Séjour 25,00 [} 0 vaste et lumineux - orienté Sud
WC 1 0 indépendant

Cumulable par immeuble

Vous avez la possibilité de faire des recherches/adéquations
en tenant compte non pas de la surface du lot mais de la
surface totale des lots d’'un méme immeuble.

Dans un ler temps, il faut activer le parametre nommé
“activer la surface cumulable”, sinon la rubrique n’est méme
pas visible sur le lot.



Une fois activée, il faut cocher cette boite sur les lots d’un
méme immeuble a prendre en compte ensemble lors d’une
adéquation.

Exemple : 3 lots de 200, 300 et 500 m2

s’ils sont cochés tous les 3, alors 1 ou plusieurs lots
répondront a une demande de 200, 300, 500, 700, 800 ou 1000 m2

ATTENTION : cette option n’est pas compatible avec les
surfaces divisibles.

> Type d'événement a utiliser pour

Les annonces 4D Write Journal Transaction

L'impression d'une fiche Lot 4D Write Fiche Descriptive T- New

Le tarif saisonnier Accord de prix

La visualisation simplifiée du lot Visu simple BN

L'historisation des propositions Historisation Proposition

Me plus proposer un bien 3 un prospect *** Ne plus proposer

Les propositions aux prospects Proposition

Les dénonces aux propriétaires Denonce Propriétaire

L'historisation et les CR des visites *EE Visite

Proposition (fiches descriptives) : générer les fichiers PDF @ partir de (CJN® interne de fiche (@ Code lot

C3 du prix de vente a partir du ne

¥ 3 D3 ende (@) O
Activer la recherche "surface cumulable” ®0oui (JNon

» Caractéristiques du calcul des statistigues

L'identité "Anonyme" ANONYME

Mom court pour 'agence Agence

Calculer les statistiques (JSurle TTC (@ Surle HT
Dénombrer les compromis clfturés ®oui O Non

> Echange des statistigues entre agences via un site ftp

Adresse du serveur

Mom d'utilisateur

Mot de passe d'accés
Répertoire de dépdt des fichiers

Annuler Valider

Moins de détails

n'est visible qu’apres avoir cliqué sur “Moins
de détails”



Ces boutons permettent de basculer de la visualisation normale
du lot a une visualisation simplifiée. Le modele de
visualisation simplifiée doit étre défini au niveau de
1’onglet organiseur des parametres de 1’application.

Cf. copie d’écran ci-avant, 4éme ligne : “visualisation
simplifiée du lot”

>

Permet la création d’un RV avec les coordonnées du lot pré-
renseignées.

Liste des lots

Les (nouveaux) principes de la liste de
gestion
préalable, vous arrivez directement

sur la liste
, offrant plus d’espaces dans le bas de

1’écran
ou boutons sont tous situés en haut de 1’écran
= Le picto Y indique un menu avec un choix multiple
= Le picto > indique un bouton simple

Un filtre est accessible permettant
au fur et a mesure de votre frappe.



https://aide.crypto.fr/support/lot_listeg/

Précision

Un filtre n’est pas une recherche, il ne fait qu’éliminer les
fiches hors demandes. Si vous effacez les éléments du filtre,
la liste originale s’affiche a nouveau.

NB : n'’est pas encore disponible sur toutes les listes mais
sera déployé au fur et a mesure des versions 6.

Les entétes de colonne

Chaque colonne peut étre triée par ordre croissant par un
simple clic sur son titre ou décroissant en cliquant a nouveau
sur le titre.

L'’ordre des colonnes peut étre changé temporairement via le
principe du “Drag and Drop” (glisser — déposer). Cela peut
faciliter votre lecture..

Les menus (ou boutons)
communs a toutes les listes
de gestion

Jusqu’'a 6 rubriques peuvent étre communes aux listes.. Elles ne
sont visibles qu’en fonction du contexte

Ouvrir dans une application

Tous les éléments affichés dans une liste de gestion peuvent
étre ouverts sur le logiciel de votre choix, a condition qu’il
puisse lire un export de fiches. Il est donc conseillé de
choisir un tableur (Excel ou Open office par exemples).

Consultez 1'article sur les préférences




Imprimer

Toutes les commandes d’'impression agissent sur la sélection
courante c’est a dire les fiches noircies et les fiches seront
triées en fonction des préférences de 1’'utilisateur. A défaut
de sélection, toutes les fiches présentes a 1’'écran seront
imprimées et 1’ordre d’'affichage de 1’écran est respecté.
Cette commande permet d’imprimer la liste de trois facons
différentes.

Fiches

Chaque fiche sélectionnée est imprimée avec toutes ses
caractéristiques en pleine page. Présentation verticale, une
page par fiche.

Liste

Les fiches sélectionnées sont imprimées sous forme d’une
liste. Présentation horizontale.

Plus..

Cette commande ouvre un puissant logiciel intégré permettant
de créer des états, des étiquettes ou des graphes personnels

Sélection

Ce menu offre plusieurs options permettant de stocker des
listes pour les ré-afficher par la suite. Interrogez notre
service assistance si vous désirez ne savoir plus sur ce
sujet.

Trier

Donne acces a un éditeur de tri permettant des tris mono ou
multi-criteres, notamment quand vous désirez faire un tri
d’informations qui ne sont pas indiquées dans les colonnes de
la liste de gestion (tri par date de création des tiers, par



exemple)

Supprimer

La commande Supprimer permet la suppression définitive d'’une
ou plusieurs fiches sélectionnées (noircies) au travers d’une
boite de dialogue.

Cette suppression ne sera effective qu’aprés validation du
mot de passe.

La suppression n’est possible que si les contraintes de
suppression le permettent.

Dupliquer

Permet, apres sélection d’une ligne, de dupliquer le lot
courant.

NB : quand vous dupliquez un lot attaché a un mandat, ce
dernier n’est pas repris sur le nouveau lot

Une fonction treés appréciée en termes de convivialité de LSC.
Présente sur les listes de gestion, elle permet de passer
d’une liste a une autre en utilisant des liens existants.

A partir de la liste des lots, on peut aller a ..



LY * Dncharchor . CrAnr

Identité 'Appartient’

I

Identités liges par... 2
- Immeuble

Evénement

Dossier

e

Mandat de gesticn

Copropriétaire
Mandat de transaction

Mandat de saisonnier
Mutation

Locataire

Contrat saisonnier

Lots principaux secondaires

Etat des lieux

Cf. aide liée aux recherches sur les listes de gestion : acces
a l'aide

Permet de créer un nouveau lot (sauf pour le module syndic ou
les lots sont crées a partir de la fiche copropriétaire)

Affiche 1’historique complet dans une nouvelle fenétre du lot
sélectionné

Les menus (ou boutons ou


http://aide.crypto.fr/support/recherche-rapide/
http://aide.crypto.fr/support/recherche-rapide/

affichages) spécifiques a
cette liste

Dupliquer
Donne acceés a deux options liées aux module EDL

[ Dupliguer ] Dupliquer

Dupliquer| ition EDL du ot
Export fichier bailleur [_UFI B He

Dupliquer la compaosition EDL du lot sans restriction

Export fichier Bailleur

Option permettant un export d’une sélection de lots afin de
répondre a vos obligations en matiere de déclaration d’'entrées
et sorties des locataires de 1'année.

Cette rubrique a été créée initialement pour les adhérents de
L'UNIS Rhoéne-Alpes. Elle devrait étre étendue a tous les
adhérents sous peu. Pour que ce fichier soit correctement
rempli, il est nécessaire de mettre a jour les lots et les
tiers concernés, via des données complémentaires.

Vous pouvez les créer via l’administration a 1’aide d'une
nouvelle option puis faire la MAJ de vos fiches..

Acces : fichier, afficheur, préférences et administration,
administration métier, tous modules, données complémentaires

Cliquez sur “créer dépo6ts bailleurs”. Cela vous créera deux
nouvelles rubriques au niveau des Tiers et LOT. Validez pour
quitter la fenétre



Exemple pour un lot : allez sur l’onglet “plus”, cliquez sur
“ajouter” et choisissez “dépdts bailleurs” puis remplissez les
deux cases

F-

Modification Lot - 2/20

P—
|L0t|PuhIicité Document” Plus... blagnostml Gérance Transaction Saisonnier Inuentairel::-|
—_t

Code gestion CARFUMS/001 - Cod

\ Cité des Parfums 25, rue

| Tout montrer | Ajouter... | APPARTEMENT | Bilan | Dépéits bailleurs |Général | LOCATION |LS DESCRIPTION | PagesIMMO | SAISONNIER | VENTE |

Libelé Valeur

Dépdts bailleurs
M® RPLS

M= Invariant

Faire de méme pour la fiche Tiers..

Les données envoyées liées a 1l’'agence sont récupérées au
niveau de la fiche entité.

Il s’agit de

+ La désignation de l'entité

+ L'email (onglet “variables courrier”)
+ Le Siret de l’entité

Si 1’une de ces données est manquante, le lot 1ié a 1’entité
ne sera pas exporté (donc, si vous n'avez qu’une entité, aucun
fichier ne sera crée).

Pour générer votre fichier d’export, c’'est simple. Faites une
sélection de lots, cliquez sur 1’option, et enregistrez le sur
votre disque dur.



Traitements — Parutions publicitaires

Conservé pour des raisons de rétro compatibilité avec les
anciennes versions, cette rubrique n’est plus vraiment utile.
Elle servait effectivement a transmettre des documents pour
des supports papiers avant 1’avenement ..d’'internet.

Menu import

LSC est un outil ouvert sur 1’extérieur. Doté en standard de
fonctions d’exports (Internet, Export ASCII), il est également
pourvu de fonctions d’'import de données. Les lots peuvent étre
importés selon 2 formats prédéfinis.

» Import fichier texte

La structure de ce fichier est propre a LSC. Interrogez-nous
pour connaitre le format attendu.

= Import norme Immonet.net

La structure de ce fichier répond a la norme d’'échange de lots
entre différents serveurs. Cette norme est détaillée a
1l'adresse www.immonet.net.

Ce bouton n'est actif qu’apres sélection d'un lot. Par un clic
long, il vous offre deux choix :

= faire un événement au locataire du lot
- faire un événement au propriétaire du lot

LS - —

b Locataire actuel du Iu-t, s'il existe .
I
Propriétaire du lot
NB : sans clic long, c’est au propriétaire du lot que

1'événement est crée.


http://www.immonet.net/

Fonctionne de 1la méme facon que le bouton présent sur la liste
des tiers.

Les événements seront crées par rapport aux propriétaires des
lots

I1 peut gérer TOUS les types de mailing. En effet, c’est le
mode de traitement de votre modele d’'événement qui déterminera

le comportement de ce bouton, lors de la validation du 1°
événement.

Par un simple clic sur cette rubrique, vous arriverez sur la
fenétre de publication de vos biens. Elle permet ainsi une
publication manuelle et immédiate. Pour mémoire, vous pouvez
paramétrer en administration une publication automatique (y
compris la nuit si vous étes en versions serveur / clients)

Pour de plus amples informations sur la publication, référez
vous a la documentation inhérente a Pagesimmo (a nous demander
car n'existe pas encore en format HTML)

Par un clic maintenu, ce sont trois options qui vous sont
proposées

L PR T LW o o W o

Lien Internet
Choisir la diffusion des lots

Lister les lots en échec de publication

| ol — S— S —

= La lere a déja été vue précédemment

=La 2éeme, “choisir la diffusion des lots” permet de
définir ou vont étre publiés vos lots sur 1les
plateformes partenaires. En effet, le nombre de lots est
illimité sur Pagesimmo mais il se peut qu’il n’'en soit



pas ainsi sur des sites sur lesquels vous avez souscrit
un abonnement. Si, par exemple, seuls 20 biens sont
envoyés sur “le bon coin”, c’est via cette rubrique que
vous pourrez indiquer lesquels.

La 3eme vous affiche la liste des lots que vous avez
tenté de publier mais qui ne 1l’'ont pas été. Apres
publication, un message vous est envoyé afin de vous
rendre compte de celle-ci et notamment les biens non
envoyés. Vous pouvez les lister a l’'’aide de cette
rubrique.

Le menu impressions vous propose 7 options

+ Fiche commerciale, Fiche détaillée, Fiche Nomenclature,
Fiche publicité

+ Affichettes vitrines

+ Fiche traitement de texte personnalisé, Catalogue traitement
de texte

 Toutes les commandes le concernant agissent sur la
sélection courante (fiches noircies) ou a défaut sur
toutes les fiches présentes a 1'écran.

= Si une sélection est effectuée, les fiches seront triées
dans 1'ordre des préférences utilisateur. Si aucune
sélection n'est effectuée, les fiches seront présentées
dans l’ordre utilisé a 1’écran.

>k 5k >k 5k >k >k >k >k 5k >k 5k >k >k >k >k >k ko k >k

Il s’agit d’une impression de fiches (une page par fiche) ne
présentant que les informations non confidentielles de 1la
fiche lot.



Il s’agit d’une impression de fiches (une page par fiche)
présentant toutes les informations de la fiche lot. Son usage
est interne.

Il s’agit de l’'impression des fiches Nomenclatures, les fiches
nomenclatures sont créées via la clé de la premiere page de
fiche lot. Ce format de présentation n'est pas modifiable.

Il s’agit d’une impression de fiches (une page par fiche)
présentant les informations de la page Publicité de la fiche
lot.

Ces 4 formats de présentation ne sont pas modifiables.

Permet d’'accéder a la liste des affichettes vitrines.
Choisissez un modele et imprimez 1le ou créez un diaporama

Il est possible de définir au niveau de chaque lot, une
ou plusieurs pages traitement de texte décrivant de
maniére personnalisée le lot. Cette page traitement de
texte peut présenter du texte et des photos. Ces pages
sont créées via 1’option ajouter un descriptif

disponible sur la fiche 1lot.
L’écran obtenu ici permet 1la sélection d’un modele et le
choix d’un numéro.

Ensuite 3 options sont proposées

La fiche descriptive du lot quand elle existe : permet
L’'impression de la fiche descriptive ayant le numéro indiqué,
a défaut rien n’est imprimé




La fiche descriptive, a défaut le modele : permet 1'impression
de la fiche descriptive ayant le numéro indiqué, a défaut le
modele indiqué est calculé et imprimé en fonction du lot
courant.

Toujours le modele : le modele indiqué est calculé et imprimé
en fonction du lot courant.

Il s’agit d’une puissante fonction de génération
automatique et rapide d’un catalogue papier. Il est
possible de choisir 1le modele de catalogue a générer ;
le modele par défaut est celui qui est défini par un
parametre de 1’administration.

I1 faut noter que le modele a utiliser dans le module
Saisonnier est différent de celui a utiliser dans les
autres modules.

Le résultat est obtenu dans une page traitement de texte,
directement modifiable a 1'écran !

Module Gérance

+ Dans la colonne “Loyer”, si du quittancement complémentaire
est défini dans la fiche lot, il est affiché a ce niveau

+ Colonne “Locataire / Préavis” : le locataire est affiché
pour son lot principal mais également pour ses lots
secondaires



wr Actions w Allera » Rechercher > Créer » Historique ~ Créer un événement > Wailing w Lien Internet ~ Impressions Aide
Code gestion Ref. Int. Type Surf. Lots 2° Plan /RCP | Et} ... Propriétaire Loyer Frais LIP Locataire/Préavis Critéres
APT DEMO 99 85000201 Cave Plan: 101 Pierre PROPRIETAIRE 630,00 1105,00 Apptrésidence ancienng o
23, rue de la Gare 5000301 Parking JRCP:101 273 1123,00 Récent
Etage: 0 Dans une demeure 1930, Habitable
Parking : Pk 25 cet apatement est situé al Libre Hors agglamération
59000 LILLE 86,25 deuxigme étage. Exposé 63273
nlain sud il hénéficia de
CARFUMS/001 102 57,50 Plan: 001 DERLON André 375,00 234 ptrésidence récente
Cité des Parfums 10,00 RCP: 001 8333 672,08 0383217605 E”écem
25, rue de Cannes 15,00 Etage - 1 Bel appartement de 2 1710212010 -= 1212/ . Habitable
10,00 Parking : 19 pigces, au Ter étage dun Plage =500 m
06130 GRASSE 63,75 petitimmeuble collectif 458,33
maderne Tont eonfort

Fiche lot — onglet publicité

Ce volet regroupe les principales informations de
type « publicitaire » concernant le lot.

5 Ficatio
| Lot] Publicité [p ts) Plus... Diagnostics | - Gérance | tion | > |

Code gestion APT DEMO - Code physiqgue APT DEMO
23, rue de la Gare 54320 MAXEVILLE

> @ Diffuser cette annonce sur Internet dans la catégorie Appartement ~ | [Visble par tout public -l
Loyer 630,00
A Vendre Prix 174 000,00
Référence Internet + 99 P Choisir la diffusion du lot Rayon 2 km -
Localisation Internet # Centre de 54320 MAXEVILLE {COMPTESPAGESIMMO} -
Date de parution 04/10/2018 {CATEGORIFPUBLICATION} -
Date de mise 3 jour 07/11/18
> Titre et descriptif de 'annonce Géndrale =
Version frangaise Version DE
Rare-Appartement style Art Déco Selten Apartment Art Deco-Stil
Dans une demeure 1930, cet apartement est stué au deuxiéme étage. Exposé  » | In einem Haus im Jahr 1930, ist diese Wohnung auf der zweiten Etage. Nach Siden, genielit es -
plein sud, il bénéficie de prestations de qualté. Un environnement arboré et un qualitativ hochwertige Dienstleistungen. Eine waldreiche Umgebung und Parkplatz.
parking. 5 Schiafzimmer und ein Wohnzirmmer von 25 m2. Die Kiiche hat Zugang zu einer kleinen Terrasse.
2 chambres et un séjour de 25 M2, La cuisine posséde un accés sur une petite
terrasse.
i
Version US (TT]
Rare-apartment in a house style
In a residence 1900, this apartment is located on the second floor. i
Southern full talk, it benefit of services of qualiy. A raised
environment and a carpark. 2 rooms and a stay of 25 m2. The kitchen
has an access on a small terrace.
252 car., dont 41 espaces, 42 mots mmm (1T

3 Alarmes (1) DeepFlow
Prendre un RV

E E] Moins de détails Imprimer Suivant

Annuler Vvalider

Diffuser cette annonce sur internet..

Cette indication permet de définir si le lot doit étre publié
ou non. Vous ne pouvez cocher cette case que si une Référence
Internet est définie


https://aide.crypto.fr/tous-modules/fiche-lot-onglet-publicite/

Ce pop-up est estimé par défaut en fonction du critere 1 du
lot (onglet Lot).

= I1 est modifiable a ce niveau, mais sera mis a jour a
chaque modification de ce critere en page 1.

A savoir : les seules valeurs autorisées sur Internet sont
celles définies par le pop-up Internet (non modifiables). Si
le type n’est pas autorisé sur Internet, le lot est publié
dans la catégorie Autres.

Laissez “par tout public”. Les autres rubriques ne sont plus
utilisées.

Permet d’indiquer la référence du bien sur Internet

=un clic sur la fléche orange permet d’en attribuer une
automatiquement.

Cette rubrique vous permet de cocher les portails vers
lesquels vous désirez publier le lot

Affiche la date de votre 1°" publication pour ce lot.

Affiche les mises a jour successives du lot

Un clic sur la petite fleche orange vous affiche un tableau
qui offre de nombreuses possibilités de localisation du bien.



Quatre options vous sont données a ce niveau

 Le centre de la commune du lot

 Le centre d’une autre commune

 L'adresse du lot

= Autre adresse

= Vous pouvez donc étre tres précis (mandat exclusif) ou
rester vague (mandat partagé) quand a la localisation de
votre bien a vendre ou a louer.

 Latitude / Longitude

Ces zones sont destinées a permettre de localiser précisément
le lot sur Internet par 1l’'intermédiaire d’une recherche
cartographique. Vous devez saisir la latitude et la longitude.

Vous donne la possibilité d’afficher et de vérifier sur
« Google Maps » la localisation de votre lot.

Zone de saisie libre

Vous définissez ici si le lot doit étre publié avec un compte
auxiliaire dans le cas d’une gestion multi-comptes.

» Si aucun compte auxiliaire n’est indiqué ici le lot sera
publié avec le compte par défaut.

Menu déroulant vous permettant de définir 1le caractere
« particulier » du lot et le faire ressortir quand il sera



publié.
Exemples: « A saisir », « demeure de charme » etc..

Remplace l’ancienne rubrique « coup de ceur »

Vous pouvez définir 4 zones publicitaires différentes
= Générale

Et destinée a la publication Internet et aux fiches
descriptives que vous donnerez a vos prospects

= Vitrine

Et destinée aux affichettes vitrines créées via le menu
impression.

= Parution

Destinée aux parutions publicitaires ; elle peut faire mention
d’abréviations de facon a gagner en place sur les annonces
publiées.

+ Les deux dernieres zones sont limitées a 255 caracteres. Si
vous tapez un nombre de caracteres supérieur, le texte entier
s'affichera en rouge. Pour vous repérer, le nombre de
caracteres est inscrit en dessous du tableau.

+ Les fleches orange disponibles au niveau des zones Vitrine
et Parution permettant la recopie du texte « Général ».

+ Il faut savoir qu’en plus du titre de l’annonce, seules les
3 premieres lignes du descriptif apparaitront sur le site
internet, lorsque les lots sont demandés sous forme de liste
rapide a 1’'écran. Il est donc judicieux de placer les mots-
clés des les premieres lignes, puis de donner les précisions
par la suite.

= Générale (location)



Destiné a la location afin de pouvoir distinguer pour un méme
lot une annonce de location d’une annonce “vente”

+ Lors de la publication PagesIMMO, (Module Gérance et
Saisonnier), c'est ce descriptif qui est envoyé.

+ Si ces zones ne sont pas renseignées, c’'est le descriptif
“Générale” qui est envoyé.

Permet de définir un descriptif en Anglais de votre lot. Ce
descriptif sera transmis aux serveurs Internet auxquels vous
étes liés et qui traitent ce type d’information.

= Disponible avec les annonces « générale », “vitrine” et
“générale location”

Permet de définir un descriptif en Allemand de votre lot. Ce
descriptif sera transmis aux serveurs Internet auxquels vous
étes liés et qui traitent ce type d’information.

Disponible avec 1les annonces « générale », “vitrine” et
“générale location”.

 Disponible avec les annonces « générale », “vitrine” et
“générale location”

Ce bouton, présent dans la vague, est un lien vers un logiciel
d'aide a la rédaction de vos annonces publicitaires, que ce
soit pour la location ou la vente.

En fonction des informations saisies sur votre lot (criteres,
qualifications, surfaces, etc..), une proposition de texte
vous est faite en quelques secondes.. L’'intelligence
artificielle est en marche..



Moins de détails

Comment cela marche t-il exactement ?

A\ inscription et souscription sur notre Store

D’'abord, vous devez créer un compte au niveau de notre
store..par un simple clic sur ce bouton présent sur 1’écran
d'accueil. Lors de votre premier essai, 1’'écran ci-contre
s’'affichera et vous proposera de vous 1inscrire

Répondez OUI pour afficher 1’écran vous demandant d’envoyer le
logo de votre agence .. au format PNG

La transmission de votre logo ouvrira le store dans votre
navigateur et vous confirmera immédiatement votre inscription.

Deepflow est 1’un des produits proposé par le Store, vous
devez y souscrire (29 $ canadiens / mois ou 290 $ canadiens /
an) pour un nombre d’annonces illimité.

e

Confirmer

Pour accéder au Store, vous devez étre inscrit.

Voulez-vous procéder a cette inscription 7 (Si vous
répondez QUL vous deverez envoyer le logo de votre
agence au format png sur I'écran suivant.

[ Mon ] [ Oui 1
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B\ Application dans LSC..

C'est simple.. Sur LSC, cliquez sur le bouton Deepflow et
attendez le résultat

Démonstration par 1’'exemple : dans notre fichier de
démonstration, le lot APT DEMO, situé a Chamonix, possede
actuellement la description suivante, écrite par nos soins

dans une demeure 1930, cet apartement
est situé au deuxieme étage. Exposé plein sud, il bénéficie de
prestations de qualité. Un environnement arboré et un parking.
2 chambres et un séjour de 25 M2. La cuisine possede un acces
sur une petite terrasse.

Deepflow..pour une location

Appartement neuf a louer a Chamonix-Mont-Blanc
hors agglomération

Quartier hors agglomération dans la



ville de Chamonix-Mont-Blanc, petite annonce immobiliere pour
un appartement a la surface immense pour un Tl bénéficiant
d’un jardin.

Sur le secteur de hors agglomération
sur la ville de Chamonix-Mont-Blanc, petite annonce pour la
location de cet appartement doté de 2 chambres et d’'un
agréable extérieur. L'appartement est formé de 2 chambres, une
salle d’eau et un espace cuisine. La surface plancher
intérieure mesure autour de 150m2. Il s’'agit d’'une habitation
neuve, personne n'y ayant encore habité. La construction date
de 2017. Le logement se trouve au étage. Pour ce qui est du
diagnostic de performance énergétique, il indique une valeur
entre 151 et 230 KWh par m? annuels (lettre E). Pour profiter
de l'’extérieur, vous disposerez d’un jardin mesurant 14m?, ce
qui amene la superficie a vivre a 164m2. La propriété
s’accompagne d’au moins une place de parking. Pour de belles
promenades, Les Gaillands est a moins de 230 metres. La
proximité avec l’'arrét de bus Pélerins Stade a moins de 230
metres a pied est pratique. Pour ce qui est du colt du loyer
demandé, il s’'éleve a 1 500 euros dont 150 € de charges
locatives de copropriété.

Deepflow..pour une vente

Appartement pour investir a Chamonix-Mont-
Blanc hors agglomération

Investissez sereinement avec un
appartement aux dimensions immenses pour un T1 ayant un jardin
secteur hors agglomération sur la ville de Chamonix-Mont-
Blanc. Dans un beau programme tout neuf dont la construction
s'est achevée en 2017.

Réaliser un investissement avec un
appartement aux dimensions remarquables pour wun T1
s’accompagnant d’un terrain extérieur facile a financer et
parfait pour un bon placement immobilier dans le secteur de



hors agglomération sur la ville de Chamonix-Mont-Blanc. Dans
un nouvel ensemble immobilier neuf de qualité dont 1la
construction s’est achevée en 2017. Totalisant 150m2, 1’espace
intérieur est formé d’'un espace cuisine, un espace nuit
comprenant 2 chambres et une salle d’eau. Il s’agit d’un
appartement au niveau. L’achéevement de la construction remonte
a 2017. Il s’agit d’une habitation neuve, personne n’'y ayant
encore habité. Dehors, le logement s’'accompagne d’un jardin
d’'une surface de 14m2 pour déjeuner au soleil, ce qui amene la
superficie de l’ensemble a 164m2. Il vous fait profiter d’une
place de parking privative pour garer sa voiture. La proximité
avec l’arrét de bus Pélerins Stade a 3 minutes a pied est
pratique. Pour faire du sport en extérieur, Les Gaillands se
trouve a 260 metres en voiture. Prix minimum dans le cadre de
cet ensemble neuf : 240 000 €.

Maintenance EDL

MODULE EDL

Maintenant accessible a tous, la maintenance permet, dans
certains cas, de régler des problemes 1iés au module, sans
faire appel a notre assistance.

Cadre “informations”

Cadre “acces au web service”


https://aide.crypto.fr/gerance/maintenance-edl/

Cadre “suppression”

Cadre “dictionnaire”

Permet d’importer un dictionnaire qui aurait été “oublié” lors
du passage sur la nouvelle gestion.

Cadre ‘“composition type”

Permet d’'importer le dictionnaire des compositions types qui
aurait été “oublié” lors du passage sur la nouvelle gestion.

Je suis un bloc de texte, cliquez sur le bouton \"éditer\”
pour me modifier. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Ut elit tellus, Lluctus nec ullamcorper
mattis, pulvinar dapibus leo.



